tel. 062 76-37-

WG.0050.9.2011

Zarzgdzenie nr 9/2011
Wojta Gminy KoZzminek
z dnia 14 lutego 2011 roku

w sprawie: okreslenia listy rodzajow przesytek wplywajacych, ktore nie s otwierane

przez punkt kancelaryjny - sekretariat .

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2001r. nr 142, poz. 1591 ze zmianami) w zwigzku z § 15 ust. 2 zatgcznika nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i

zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U nr 14, poz. 67) zarzgdzam co nastepuje:

§1.

Okre$lam liste rodzajow przesylek wptywajacych do urzedu , ktére nie beda otwierane
przez punkt kancelaryjny - sekretariat:

1) opatrzone klauzulg ,zastrzezone” , ,poufne” , ,tajemnica skarbowa”

2) adresowane imiennie, tj. zawierajace adres jednostki organizacyjnej,

3) oznaczone jako ,oferta” w ramach prowadzonych w urzedzie procedur zamoéwien
publicznych, naboru, konkursow,

4) opatrzone dopiskiem ,do rak wtasnych”;

5) wartosciowe.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam stanowisku ds. obstugi sekretariatu .

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



