Zarzadzenie Nr 60/2015
Wijta Gminy KoZminek
z dnia 27 listopada 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia oceny mienia i inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Kozminku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r. poz. 330
ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji aktywow i pasywow za rok 2015 w
okresie od 1grudnia 2015r. do 15 stycznia 2016r.

2. Zatwierdzam plan inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje komisje inwentaryzacyjng w skladzie:
1. Joanna Karpisiewicz — Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j,
2. Henryk Muszynski — Czlonek komisji inwentaryzacyjne;j,
3. Paulina Dzikowska - Czlonek komisji inwentaryzacyjnej.

§3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury wedlug stanu na 31 grudnia 2015r.
wyznaczam zespoly spisowe w nastgpujacym skladzie:
1. Srodkéw pienieznych, depozytéw, drukéw Scistego zarachowania znajdujacych si¢ w kasie:
— Agnieszka Pietrucha — Przewodniczacy Zespotu spisowego,
— Dorota Marszat — Czlonek komisji inwentaryzacyjnej,
— Maria Zalecka - Czlonek komisji inwentaryzacyjne;.

2. Materialéw oraz obeych srodkéw trwatych:
—  Ewa Sobczyniska — Przewodniczacy zespotu spisowego,
— Marta Miklas — Cztonek zespotu spisowego,
—  Maria Zatecka — Cztonek zespotu spisowego.

§4

Do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow
bankowych i pozyczek (w tym udzielonych), wiasnych skladnikéw majatku znajdujacych si¢ w
dyspozycji innych jednostek oraz naleznosci wobec podmiotéw prowadzacych ksiegi rachunkowe —
droga uzyskania od bankéw i kontrahentéw pisemnych potwierdzen prawidlowosci wykazanego w
ksiggach rachunkowych jednostki stanu aktywdéw lub pasywow, droga weryfikacji aktywow i
pasywéw budzetu gminy oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych rdznic wyznaczam zespot
weryfikacyjny w nastepujgcym sktadzie: .

— Mariusz Kaczmarek — Przewodniczacy Zespotu spisowego,

— Paulina Dzikowska — Czlonek komisji Zespotu spisowego,

— Monika Nowak - Czlonek Zespotu spisowego.

§5

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w formie pordéwnania danych z ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci wedlug stanu na 31 grudnia 2015r.
wyznaczam zespoty weryfikacyjne w nastgpujacym skiadzie:



1. Gruntéw, drég, srodkow trwatych, w tym trudnodostepnych ogladowi stanowigcych mienie
komunalne a takze wartos$ci niematerialnych i prawnych:
—  Ewa Sobczynska — Przewodniczacy zespotu spisowego,
—  Paulina Dzikowska — Cztonek zespotu spisowego,
— Paulina Kleczewska — Cztonek zespotu spisowego.

2. Inwestycji rozpoczetych, funduszy, rozliczen miedzyokresowych, dlugoterminowych
aktywoéw trwatych, nalezno$ci i zobowigzan wobec pracownikow, nalezno$ci i zobowiazaf
z tytuldw publiczno — prawnych, naleznosci wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag
rachunkowych oraz innych aktywow i pasywow:
—  Monika Nowak — Przewodniczacy zespotu spisowego,
— Dorota Marszat — Czlonek zespotu spisowego,
—  Mariusz Kaczmarek — Cztonek zespotu spisowego.

§6

Powoluje komisje do oceny mienia w Urzedzie Gminy w Kozminku w nastepujacym sktadzie:
— Joanna Karpisiewicz — Przewodniczacy Komisji
— Monika Nowak — Cztonek Komisji
— Agnieszka Pietrucha — Cztonek Komisji

2. Zobowiazuje komisje do oceny majatku ruchomego Urzgdu Gminy w Kozminku pod katem
jego dalszej przydatnosei i uzytkowania w jednostce.

3. Z dokonanej oceny komisja jest zobowiazana sporzadzi¢ protokét z przebiegu wykonywanych
czynnosci wraz z wykazami sktadnikéw mienia zuzytego i zbednego wraz z propozycja jego
zagospodarowania i przedstawi¢ go Wojtowi Gminy Kozminek.

4. Zobowiazuje komisje do wykonania przydzielonych jej czynnosci w czasie przeprowadzanej
inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Kozminku do 31 grudnia 2015r.

§7

Zobowiazuje Skarbnika Gminy oraz Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkow komisji inwentaryzacyjnej oraz zespolow
spisowych i weryfikacyjnych.

§8

Zobowiazuje pracownikéw Referatu Finansowego Urzgdu Gminy w Kozminku do prawidtowego i
terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych skiadnikéw majatku oraz ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych.

§9

Zobowiazuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,
przedstawienia wnioskoéw dotyczacych ich rozliczenia a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu
inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika Gminy i przedstawienia ich Wojtowi Gminy
Kozminek.

§ 10

Zobowiazuje Skarbnika Gminy do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych 2015
roku.



§11

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Kozminek oraz Przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej i Przewodniczacemu komisji do oceny majatku.

§ 12

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




