WG 0151/41/2007
Zarządzenie nr 41/07
Wójta Gminy Koźminek

z dnia 12 listopada 2007r.
           Na podstawie  § 5 ust. 1 oraz  ust. 3 Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej 

 z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju ( Dz. U. nr 236 poz. 1990 z 2002r. z późniejszymi zmianami )  oraz Rozporządzeniem  Ministra Transportu z dnia 23 października 2007r. zmieniające rozporządzenie w sprawie warunków ustalania oraz sposobu  dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych , motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy ( Dz.U. nr 201 poz. 1462 z 2007r. ).
zarządzam co następuje : 

§1

Środkiem transportu właściwym do odbycia podróży służbowej dla pracowników Urzędu Gminy Koźminek, są środki komunikacji miejscowej z wyjątkiami: :

1. Dla wójta, zastępcy wójta, skarbnika gminy – samochód osobowy niebędący własnością pracodawcy.
2. Dla pozostałych pracowników, samochód osobowy niebędący własnością pracodawcy, jeżeli podróż służbowa :
a)Wiąże się z dokonaniem zakupów materiałów, wyposażenia, niezbędnych do funkcjonowania urzędu lub dostarczeniem dokumentów, których ilość, lub ważność uniemożliwia wykonanie tej czynności środkami komunikacji zbiorowej.
b)ymaga podczas jednej podróży załatwienia spraw w  dwóch lub więcej instytucjach a ich położenie uniemożliwia korzystanie z środków komunikacji zbiorowej.
c)est niemożliwa do odbycia przy korzystaniu z komunikacji publicznej z uwagi na jej brak lub istniejące połączenia wykluczają skuteczne załatwienie powierzonego zadania.
§2
Ustalam  stawkę za 1 kilometr przebiegu samochodów osobowych  niebedących własnością pracodawcy używanych do celów służbowych w podrózach służbowych:

· o pojemności skokowej silnika do 900 cm3 - 0,5214 zł

· o pojemności skokowej silnika powyżej 900 cm3 –-0,8358 zł. 
§3
Na pisemny wniosek pracownika, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia,

pracodawca może wyrazić zgodę na przejazd  samochodem osobowym niebędącym  własnością pracodawcy, w  takim przypadku pracownikowi przysługuje zwrot kosztów przejazdu w wysokości stanowiącej iloczyn przejechanych kilometrów przez stawkę której wysokość ustala się w wysokości 0,3500 zł bez względu na pojemność skokową silnika.

§4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania .
Załącznik nr 1 

do Zarządzenia nr …./07  

Wójta Gminy Koźminek 

Koźminek, ………………………….

….…………………………………………..
               ( imię i nazwisko pracownika )

W N I O S E K

o  wyrażenie zgody  na przejazd w podróży służbowej samochodem 

osobowym niebędącym własnością pracodawcy .
           Zwracam się z wnioskiem o możliwość wykorzystania w podróży służbowej mojego  samochodu  marki  …………………………………………………………….. 

nr rejestracyjny …………………………... o pojemności ……..………………………. 
w dniu …………………………………….... do …….………..…………………………. 
w celu ………………………………………………………………………………...……. 
……………………………………………………………………………………………….

stawka za 1 kilometr przebiegu samochodu wynosi  ………..…………………………

                                                                                    …………………………………

                                                                                                              ( podpis pracownika )

………………………………………………

                  Zgoda pracodawcy 
