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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 58/2011
Wojta Gminy Kozminek

z dnia 21 listopada 2011r.

w sprawie przeprowadzenia oceny mienia i inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Kozminku

PLAN INWENTARYZACJI
Lp. Przedmiot inwentaryzacji Obiekt Termin Metoda
inwentaryzacji przeprowadzenia inwentaryzacji
inwentaryzacji
1 Srodki  pieniezne w  kasie, | Kasa Urzedu | 31.12.2011r. Protokot z
depozyty i druki  Scistego | Gminy inwentaryzacji kasy
zarachowania
2 Srodki pieniezne na rachunkach | Referat Finansowy 03.01.2012r. Protokét z
bankowych Urzedu Gminy 14.01.2012r. weryfikacji sald
(wraz z kontami kredytow i
pozyczek z ksiqg rachunkowych
budzetu)
3. Srodki trwate Urzad Gminy | 03.01.2012r. Protokot z
KoZminek 14.01.2012r. weryfikacji sald
4. Srodki trwate stanowiace | Urzad Gminy | 01.12.2011r. Spis z natury
wyposazenie Klubu AA Kozminek 14.01.2012r.
5. Obce $rodki trwale Urzad Gminy 03.01.2012r. Spis z natury
14.01.2012r.
6. Srodki trwate (drogi, grunty, | Teren catej Gminy 15.12.2011r. Protokot z
srodki trudno dostepne ogladowi) 14.01.2012r. weryfikacji sald
7. Srodki trwale w  budowie | Teren calej Gminy 03.01.2012r. Protokét z
(inwestycje rozpoczete) 14.01.2012r. weryfikacji sald
8. Srodki trwate znajdujace si¢ poza | Teren catej Gminy 03.01.2012r. Pisemne
jednostka 14.01.2012r. potwierdzenie sald
9. Warto$ci niematerialne i prawne Urzad Gminy 15.12.2011r. Protokoét z
14.01.2012r. weryfikacji sald
10. Diugoterminowe aktywa trwate Urzad Gminy 03.01.2012r. Protokét z
14.01.2012r. weryfikacji sald
11. Materiaty, w tym nie podlegajace | Urzad Gminy 31.12.2011r. Spis z natury
ewidencjl ilo$ciowo -
warto$ciowej
12. Naleznosci Referat Finansowy | 01.12.2011r. Pisemne
Urzedu Gminy 14.01.2012r. potwierdzenie sald
13. Naleznosci i zobowiazania wobec | Referat Finansowy | 03.01.2012r. Protokot z
pracownikow Urzedu Gminy 14.01.2012r. weryfikacji sald
14. Naleznosci i zobowiazania z | Referat Finansowy | 03.01.2012r. Protokoét z
tytuléw publiczno - prawnych Urzedu Gminy 14.01.2012r. weryfikacji sald
15, Naleznosci _wobec  os6b  nie | Referat Finansowy | 03.01.2012r., Protokét z
prowadzacych ksiag | Urzedu Gminy 14.01.2012r. weryfikacji sald
rachunkowych
16. Kapitaty i fundusze celowe Referat Finansowy | 03.01.2012r. Protokot z
Urzedu Gminy 14.01.2012r. weryfikacji sald
17. Inne aktywa i pasywa Referat Finansowy | 03.01.2012r. Protokot z
Urzedu Gminy 14.01.2012r. weryfikacji sald

ZATWIERDZAM

(pedpis Wona Gminy) 3




