ZARZADZENIE NR 1/2010
Wéjta Gminy Kozminek
z dnia 1 stycznia 2010 roku

w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 10 i 13 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pu-
blicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) oraz § 11- 14a rozporzadzenia Ministra Finan-
s6w z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budze-
tu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 142 poz. 1020 ze zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1

Poprzez rok obrotowy rozumie si¢ okres 12 miesigcy, od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku ka-
lendarzowego, a okresami sprawozdawczymi sa poszczegolne miesigee w roku obrotowym.

§2

Ustala sie dla Gminy oraz jednostek budzetowych ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,
metody wyceny aktywdéw i pasywow w ciagu roku i na dzien bilansowy oraz ustalanie wyniku finan-
sowego stosuje sie w oparciu o Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§3

Ustala si¢ dla budzetu gminy oraz jednostek budzetowych zasady i sposob prowadzenia ksiag rachun-
kowych zawierajace:
1. zaktadowy plan kont okreslajacy:
a) wykaz kont ksiggi gtownej,
b) przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
¢) zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi gtownej,
stanowiace Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia.

§4

1. Wykaz ksiag rachunkowych (w przypadku prowadzenia ksiag przy uzyciu komputera wykaz
zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych) wraz z opisem
systemu przetwarzania danych stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Opis systemu informatycznego dotyczacego programow komputerowych dopuszczonych do
uzytkowania, zawierajagcy wykaz programow z charakterystyka wraz z programowymi zasa-
dami ochrony danych, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i datg rozpoczecia jego
eksploatacji stanowi Zatacznik Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych oraz innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow
stanowi Zatacznik Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

§5

1. Wprowadza si¢ instrukcje obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych dla Urzedu Gminy Koz-
minek jako Zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia,

2. Wprowadza si¢ instrukcje kasowa, okreslajaca zasady funkcjonowania kasy w Urzedzie Gmi-
ny Kozminek jako Zalacznik Nr 7 do Zarzadzenia,



