ZARZĄDZENIE NR 14/2010
Wójta Gminy Koźminek
z dnia 1 marca  2010 r.

w sprawie ustalenia Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych 
Na podstawie art. 36 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 ze zm.) i § 3 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100, poz. 1024), zarządza się co następuje:

§ 1.

Wprowadza się Politykę Bezpieczeństwa Danych Osobowych w Urzędzie Gminy Koźminek , stanowiącą załącznik nr 1 do zarządzenia.

§ 2.

Zobowiązuje się wszystkich pracowników Urzędu Gminy do zapoznania się z  Polityką Bezpieczeństwa Danych Osobowych.

§ 4.

1.Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Referatu Organizacyjnego 
2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania
Załącznik nr 1
do zarządzenia nr 14/2010 
Wójta Gminy Koźminek .
POLITYKA BEZPIECZEŃSTWA DANYCH OSOBOWYCH

Podstawa prawna

1. Dane osobowe w Urzędzie Gminy Koźminek  przetwarzane są

z poszanowaniem obowiązujących w tym zakresie przepisów prawa, a w szczególności:

1) przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

(j.t. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz przepisów wykonawczych

wydanych z upoważnienia tej ustawy, a w szczególności rozporządzenia Ministra

Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie

dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych

i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne

do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100 poz. 1024);

2) przepisów art.22 §1-5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

(j.t. Dz.U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z późn. zm.) i przepisów wykonawczych

wydanych z upoważnienia tej ustawy;

3) innych przepisów ustaw i rozporządzeń normujących przetwarzanie danych

osobowych określonych kategorii.

2. Dane osobowe w Urzędzie Gminy  przetwarzane są w celu realizacji przewidzianych przepisami prawa zadań . 
Podstawowe definicje

3. Przez użyte w dokumencie określenia rozumie się:

1) Administrator Danych Osobowych (ADO) – w rozumieniu ustawy o ochronie

danych osobowych: organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba decydująca

o celach i środkach przetwarzania danych osobowych;

2) dane osobowe – wszelkie informacje dotyczące zidentyfikowanej lub możliwej do

zidentyfikowania osoby fizycznej

3) zbiór danych – każdy posiadający strukturę zestaw danych o charakterze osobowym, dostępnych według określonych kryteriów, niezależnie od tego, czy zestaw ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie;

5) przetwarzanie danych osobowych – wykonywanie jakichkolwiek operacji na

danych osobowych, takich jak: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,

opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i usuwanie, a zwłaszcza tych, które

wykonuje się w systemach informatycznych;

6) system informatyczny - zespół współpracujących ze sobą urządzeń, programów,

procedur przetwarzania informacji i narzędzi programowych zastosowanych w celu

przetwarzania danych;

7) zabezpieczenie danych osobowych – wdrożenie i eksploatacja stosownych środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę danych przed ich

nieuprawnionym przetwarzaniem;

8) Administrator Bezpieczeństwa Informacji (ABI) – osoba nadzorująca

przestrzeganie zasad ochrony przetwarzania danych osobowych;

9) osoba uprawniona lub użytkownik systemu, zwany dalej użytkownikiem – osoba posiadająca upoważnienie wydane przez administratora danych dopuszczona,

w zakresie w nim wskazanym, jako użytkownik do przetwarzania danych osobowych

w systemie informatycznym danej komórki organizacyjnej;

10) identyfikator użytkownika/login – ciąg znaków literowych, cyfrowych lub innych

specjalnych, jednoznacznie identyfikujący osobę upoważnioną do przetwarzania

danych w systemie informatycznym;

11) hasło – ciąg znaków literowych, cyfrowych lub innych specjalnych znany jedynie

osobie uprawnionej do pracy w systemie informatycznym;

12) dostępność – cecha zapewniająca, że zasoby informacyjne są dostępne

użytkownikowi w wymaganym miejscu, czasie i w wymaganej formie;

13) poufność – cecha zapewniająca, że dostęp do zasobów informacyjnych jest

ograniczony tylko do kręgu osób uprawnionych;

14) integralność – cecha zapewniająca, że oryginalna forma lub stan zasobów może być zmieniony tylko przez osoby do tego uprawnione;

16) rozliczalność – cecha zapewniająca, że działania podmiotu mogą być przypisane

w sposób jednoznaczny tylko temu podmiotowi.

Cel wprowadzenia dokumentu Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych.

4. Celem Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych jest osiągnięcie i utrzymanie

akceptowalnego poziomu bezpieczeństwa aktywów informacyjnych Urzędu Gminy Koźminek  poprzez wdrożenie odpowiedniego systemu ochrony tych aktywów przed zagrożeniami wewnętrznymi i zewnętrznymi.

5. Podniesienie poziomu świadomości pracowników Urzędu Gminy  co do istoty problemu bezpieczeństwa danych osobowych.

6. Polityka Bezpieczeństwa Danych Osobowych ma zastosowanie w stosunku do wszystkich postaci informacji zawierających dane osobowe: dokumentów papierowych, zapisów elektronicznych i innych, będących własnością Urzędu Gminy  lub administrowanych i przetwarzanych w systemach informatycznych, tradycyjnych (papierowych).

7. Polityka Bezpieczeństwa Danych Osobowych ma zastosowanie w stosunku do wszystkich pracowników  Urzędu , jak również osób trzecich mających dostęp do danych osobowych .

8. Ochrona danych osobowych wynikająca z Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych jest realizowana na każdym etapie przetwarzania informacji.

9. Administratorem Danych Osobowych w Urzędzie Gminy  w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych jest Wójt Gminy Koźminek .

10. Zarządzanie bezpieczeństwem danych osobowych jest procesem ciągłym, realizowanym przy współdziałaniu użytkowników z Administratorem Bezpieczeństwa Informacji .

11. Wykaz zbiorów danych osobowych  przetwarzanych  zawiera załącznik nr 2  do Polityki . 
Obszary przetwarzania danych osobowych

12. Urząd Gminy  realizując politykę bezpieczeństwa w zakresie ochrony danych osobowych wyznacza budynki, pomieszczenia i części pomieszczeń, w którym przetwarzane są dane osobowe.

18. Wykaz sprzętu  komputerowego oraz pomieszczeń gdzie się on znajduje na którym przetwarza się dane osobowe stanowi załącznik nr 3 do Polityki ,.  

Dostęp do pomieszczeń w których przetwarzane są dane osobowe

23. Właściciele zbiorów danych osobowych są zobowiązani do niezwłocznego przekazywania do ABI informacji o zmianie lub powstaniu nowej lokalizacji miejsc przetwarzania danych osobowych.

24. Urząd Gminy  realizując politykę bezpieczeństwa w zakresie ochrony danych osobowych może wprowadzać inne formy monitorowania dostępu do obszarów przetwarzania danych osobowych.

28. Osoby nieupoważnione do przetwarzania danych osobowych określonej kategorii, mające interes prawny lub faktyczny w uzyskaniu dostępu do tych danych lub wykonujące inne czynności nie mające związku z dostępem do tych danych, mogą przebywać w budynkach, pomieszczeniach  w którym przetwarzane są dane osobowe - wyłącznie w obecności upoważnionego pracownika.
29. Z chwilą ustania stosunku pracy wygasają uprawnienia do przetwarzania danych

osobowych.

30. Każdy użytkownik posiadający uprawnienie do przetwarzania danych osobowych

w systemie informatycznym otrzymuje jednoznaczny i niepowtarzalny identyfikator do systemu oraz hasło o złożoności zgodnej z obowiązującym poziomem bezpieczeństwa.
Instrukcja bezpieczeństwa systemów informatycznych  stanowi załącznik nr do Polityki .
31. Użytkownicy zobowiązani są do:

1) ścisłego przestrzegania zakresu nadanego upoważnienia;

2) przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami;

3) zachowania w tajemnicy loginów i haseł uwierzytelniających użytkownika

w systemie do przetwarzania danych osobowych;

4) zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia;

32. Pod szczególną ochroną przed niepowołanym dostępem do danych osobowych pozostają urządzenia wchodzące w skład systemu informatycznego Urzędu . 

33. Dane w rejestrach papierowych przetwarzane w sposób tradycyjny przechowuje się

w sposób uniemożliwiający dostęp do nich osób nieupoważnionych, w zamkniętych

szafach lub kasach pancernych
34. Dane osobowe udostępnia się na pisemny, umotywowany wniosek, który zawiera

informacje umożliwiające wyszukanie w zbiorze żądanych danych osobowych oraz

wskazywać ich zakres i przeznaczenie.

35. Dane osobowe są przetwarzane przy zastosowaniu systemów informatycznych,

w zbiorach ewidencyjnych oraz poza zbiorami.

36. Systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych zabezpieczone są przed działaniem niepożądanym na bieżąco aktualizowanymi systemami antywirusowymi.

37. Przepływ danych pomiędzy systemami zastosowanymi w celu przetwarzania danych

osobowych może odbywać się w postaci przepływu jednokierunkowego lub przepływu

dwukierunkowego.

2. Właściciel zbioru danych osobowych jest odpowiedzialny za:

1) dopuszczanie do przetwarzania danych wyłącznie osób upoważnionych,

2) kontrolę przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych,

3) opracowanie zakresu czynności osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych

uwzględniając obowiązki wynikające z ustawy o ochronie danych osobowych,

4) przekazywanie do ABI informacji o zmianie lub powstaniu nowej lokalizacji miejsc

przetwarzania danych osobowych,

5) przygotowanie i aktualizację, we współpracy z ABI  zasad zapewniających

ciągłość procesów związanych z przetwarzaniem zbioru danych osobowych, którego
jest właścicielem.

Załącznik nr 1
Do Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych  
INSTRUKCJA  BEZPIECZEŃSTWA

SYSTEMÓW INFORMATYCZNYCH

Celem stosowania podstawowych zasad bezpieczeństwa systemów informatycznych jest wskazanie działań, jakie należy wykonywać i stosować oraz ustanowienie zasad i reguł postępowania, aby zagwarantować ochronę  danych osobowych i innych danych informatycznych przetwarzanych w Urzędzie Gminy. Zastosowanie się  do zasad podstawowej polityki bezpieczeństwa ma zapewnić:

· niedopuszczenie do utraty, uszkodzenia lub zniszczenia danych,

· niedopuszczenie do utraty integralności danych,

· niedopuszczenie do ujawnienia danych osobom nieuprawnionym.

Podstawowymi zidentyfikowanymi zagrożeniami systemów informatycznych są:

· kradzież danych,

· kradzież nośników danych  dysków twardych, dysków wymiennych, komputerów,

· udostępnienie danych poprzez przekopiowanie danych, poprzez osoby nieuprawnione,

· udostępnienie danych poprzez nieumyślne lub celowe wysłanie danych

           osobowych poprzez Internet, bez zachowania odpowiednich zabezpieczeń,

· udostępnienie danych poprzez wgląd w dane prze osoby  nieuprawnione

· udostępnienie danych poprzez nieumyślne lub celowe udostępnienie dysków, katalogów zawierających dane w programach ,

· utrata danych w skutek awarii nośników danych i innych awarii sprzętowych,

· utrata danych w skutek awarii zasilania,

· utrata danych w skutek działania wirusów,

· utrata danych w skutek braku kontroli poprawności działania baz danych

· kradzież lub udostępnienie kluczy prywatnych, certyfikatów, tokenów, kart chip itp.,

· udostępnienie identyfikatorów (loginów) i/lub haseł,

· utrata danych w skutek błędu programu użytkowego,

· niezamierzona zmiana danych w skutek błędu programu komputerowego,

· niezamierzona zmiana danych w skutek błędu popełnionego przez użytkownika,

· utrata danych w skutek żywiołu.

W praktyce najczęstszymi  przyczynami utraty danych lub ich spójności jest pozostawienie lub udostępnienie uruchomionego stanowiska innym, często nieuprawnionym osobom lub

 całkowicie bez kontroli.

Nieautoryzowane i nie kontrolowane czynności podczas jego nieobecności  brak możliwości kontroli tych czynności na stanowisku są rejestrowane przez systemy jako wykonane przez właściwego użytkownika i to użytkownik pozostawiający/udostępniający stanowisko i aplikacje  ponosi konsekwencje z tym związane.

Przetwarzanie danych w systemach informatycznych powinno odbywać się  wyłącznie w budynku, pomieszczeniach i komputerach wyznaczonych do tego celu.

Do przetwarzania danych w systemie informatycznym mogą być dopuszczone wyłącznie osoby upoważnione przez administratorów danych i tylko w wyznaczonym zakresie tych danych i systemów.

Administratorów danych i administratorów systemów informatycznych wyznacza Wójt lub uprawniona przez niego do tego osoba w sposób ustny lub pisemny.

Identyfikatory, loginy, hasła i uprawnienia w systemach informatycznych nadaje administrator.

Niedopuszczalnym jest samodzielna nieuprawniona próba zmiany lub zmiana przez użytkowników  nie będących administratorami, danych pozwalających uzyskiwać dostęp do zasobów systemowych innym użytkownikom, a w szczególności samym administratorom.

Po ustaniu zatrudnienia lub po odebraniu uprawnienia osobie przetwarzającej dane administratorzy powinni blokować użytkownika (identyfikator) w systemie informatycznym, aby uniemożliwić zalogowanie do systemu informatycznego.

Jeżeli system informatyczny wyklucza możliwość przydzielenia różnych identyfikatorów kilku użytkownikom, należy zadbać o zabezpieczenie/hasło na wyższym poziomie.

Zalogowanie do systemu informatycznego przetwarzającego dane

następuje po wprowadzeniu identyfikatora i hasła. Wyjątek stanowić może system, w którym dane przetwarza tylko jedna osoba, wówczas dostęp możliwy jest po wprowadzeniu hasła.

Zarówno identyfikatorów, jak i haseł indywidualnych nie wolno przekazywać innym osobom, a w szczególności osobom nieuprawnionym do przetwarzania danych. 

Hasła należy zmieniać okresowo.

Należy wykonywać kopie zapasowe danych lub zadbać o ich wykonanie i zabezpieczenie.

Jeżeli użytkownik nie ma możliwości samodzielnie zarchiwizować swoich danych/dokumentów (np. nie posiada nagrywarki lub system nie umożliwia tego użytkownikowi), na użytkowniku spoczywa obowiązek dopilnowania okresowego wykonania kopi bezpieczeństwa swojego systemu lub swoich danych przez

administratora.

Użytkownik konkretnego systemu informatycznego ma najlepszą orientację  w jakim okresie lub czasie wprowadzić, lub zmienić znaczną ilość danych w swoim systemie, dlatego powinien zadbać aby w najbliższym czasie wykonana została kopia bezpieczeństwa tych danych. Jeżeli nie jest w stanie zrobić tego sam powinien zgłosić się  do administratora.

Użytkownik powinien również dopilnować wykonania kopi bezpieczeństwa danych przed wykonaniem rzadszych i niestandardowych procedur w systemie informatycznym, np. zamknięciem lub otwarciem roku w systemie, aktualizacjami systemu i innymi czynnościami niosących za sobą ryzyko nieodwracalnych, zmian w systemie informatycznym.

Każdy użytkownik zobowiązany jest do przeprowadzania kontroli antywirusowej wszystkich używanych przez siebie nośników danych lub zadbanie aby taka kontrola została przeprowadzona.

Wymienne nośniki danych (np. pendrive) mogą zostać podłączone wyłącznie wtedy, gdy zachodzi taka konieczność.  Należy wówczas bezwzględnie i każdorazowo kontrolować nośnik aktualnym programem antywirusowym.

W przypadku, gdy na stanowisku komputerowym nie jest zainstalowany program antywirusowy lub nie jest aktualny, nie należy wkładać ani podłączać wymiennych nośników danych (dyskietek, płyt, pendrive, itp.).

W przypadku, gdy na stanowisku komputerowym nie jest zainstalowany program antywirusowy lub nie jest aktualny, nie należy korzystać z Internetu. W przypadku, gdy subskrypcja na aktualizacji  oprogramowania antywirusowego dobiega lub dobiegła końca, należy powiadomić administratora.

W przypadku, gdy system operacyjny lub oprogramowanie zabezpieczające (program antywirusowy i/lub zapora) sygnalizuje o jakichkolwiek błędach , należy fakt ten zgłosić administratorom.

Należy wykonywać przeglądy i konserwacje systemów.

Użytkownik powinien mieć świadomość korzyści ale i zagrożeń jakie niesie ze sobą korzystanie z Internetu.

W przypadku stwierdzenia awarii sprzętowych, należy powziąć szczególne środki ostrożności tzn. niezwłocznie zapisać dane, ograniczyć lub całkowicie zaprzestać pracy, wyłączyć komputer i powiadomić administratora.

W pomieszczeniach, gdzie znajdują się  osoby postronne, monitory należy ustawić w taki sposób, aby uniemożliwić osobom postronnym wgląd w dane.

Bez wiedzy administratora nie należy samodzielnie dokonywać modyfikacji sprzętowych lub systemowych.

Bez wiedzy administratora nie należy modyfikować udostępnionych haseł, w szczególności innym użytkownikom, a jeżeli system wymusza to automatycznie należy poinformować o zmianie administratora.

Użytkownik/pracownik zobligowany jest dopilnować aby w obrębie jego stanowiska pracy konfiguracja , przełączanie, przenoszenie i inne czynności techniczne dotyczące sprzętu komputerowego, okablowania i sprzętu peryferyjnego wykonywał wyłącznie administrator. Tego typu czynności nie może wykonywać osoba spoza urzędu bez wcześniejszego uzgodnienia z administratorem.

Klucze prywatne, a także tokeny, karty magnetyczne i chipowe, należy chronić przed osobami nieuprawnionymi.

Każdy użytkownik powinien zadbać aby na jego stanowisku komputerowym zostało ustawione przez administratora hasło startowe i aby było ono aktywne .

Pracownik opuszczający stanowisko pracy z komputerem  , zobowiązany jest wylogować się  z systemu informatycznego służącego do przetwarzania danych. Powinien również dodatkowo wylogować się  z systemu operacyjnego.

Po godzinach pracy ostatnia osoba opuszczająca obiekt, w którym przetwarzane są dane osobowe zobowiązana jest zabezpieczyć pomieszczenia i budynek w sposób uniemożliwiający wejście osób nieuprawnionych.

Przechowywanie prywatnych danych ma znaczny wpływ na pojemność dysków systemowych i znaczne wydłużenie czasu wszelkich czynności serwisowych dlatego nie powinno mieć miejsca.

W sytuacjach, gdy zachodzi konieczność podjęcia istotnej decyzji dotyczącej zabezpieczenia  systemu informatycznego  należy zasięgnąć rady i pomocy administratora.

W wyjątkowych sytuacjach mając na uwadze bezpieczeństwo, napraw , odzyskanie, ochronę  danych lub w celach testowych systemów, administrator może wyjątkowo  odstąpić od niektórych zasad określonych w niniejszej instrukcji  zachowując jednak ogólne zasady bezpieczeństwa danych informatycznych.

Załącznik nr 2  

                          Do Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych 
ZESTAWIENIE  ZAREJESTROWANYCH 
ZBIORÓW  DANYCH OSOBOWYCH  GMINY KOŹMINEK

	Lp
	Nr księgi 
	Nazwa zbioru

	1
	056737
	EWIDENCJA LUDNOŚCI I DOWODÓW OSOBISTYCH  W GMINIE KOŹMINEK 

	2
	028111
	EWIDENCJA WYDAWANYCH ZEZWOLEŃ NA UTRZYMANIE PSÓW AGRESYWNYCH 

	3
	028221
	EWIDENCJA DODATKÓW MIESZKANIOWYCH 

	4
	028110
	EWIDENCJA STANU CYWILNEGO W GMINIE KOŹMINEK

	5
	028217
	EWIDENCJA ZATWIERDZONYCH PROJEKTÓW PODZIAŁU  NIERUCHOMOŚCI 

	6
	056738
	EWIDENCJA WINDYKACJI PODATKOWYCH W GMINIE KOŹMINEK  

	7
	028107
	REJESTR ŚWIADCZEŃ NA RZECZ OBRONY W GMINIE KOŹMINEK  

	8
	028216
	EWIDENCJA POBOROWYCH I PRZEDPOBOROWYCH W GMINIE KOŹMINEK  

	9
	050854
	EWIDENCJA PODATNIKÓW PODATKÓW I OPŁAT LOKALNYCH W GMINIE KOŹMINEK 

	10
	028290
	REJESTR PODATNIKÓW OD ŚRODKÓW TRANSPORTU W GMINIE KOŹMINEK  

	11
	028289
	EWIDENCJA SPRZEDANYCH LOKALI MIESZKALNYCH 

	12
	028307
	EWIDENCJA POZWOLEŃ NA USUNIĘCIE DRZEW I KRZEWÓW 

	13
	028303
	EWIDENCJA WYDANYCH DECYZJI  O WARUNKACH ZABUDOWY I ZAGOSPODAROWANIU TERENU 

	14
	028821
	EWIDENCJA DZIERŻAWCÓW GRUNTÓW  GMINNYCH 

	15
	028260 
	EWIDENCJA NUMERACJI PORZĄDKOWEJ NIERUCHOMOŚCI   

	16
	028258
	EWIDENCJA ZATWIERDZONYCH ROZGRANICZEŃ NIERUCHOMOŚCI 

	17
	032535
	EWIDENCJA KONKURSÓW NA DYREKTORÓW PLACÓWEK OŚWIATOWYCH W GMINIE KOŹMINEK  

	18
	028225
	EWIDENCJA WYDAWANYCH ZAŚWIADCZEŃ O PRZEZNACZENIU GRUNTÓW W PLANIE ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO 

	19
	028114
	REJESTR KORESPONDENCJI 

	20
	059099
	EWIDENCJA UCZESTNIKÓW POSTĘPOWANIA  O UDZIELENIE ZAMÓWIEŃ  PUBLICZNYCH 

	21
	028226
	OŚWIADCZENIA O STANIE MAJĄTKOWYM RADNYCH GMINY KOŹMINEK 

	22
	027632
	EWIDENCJA CZYTELNIKÓW 


Załącznik nr 

Do Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych  
WYKAZ SPRZĘTU KOMPUTEROWEGO ORAZ  POMIESZCZEŃ  GDZIE SIĘ ON ZNAJDUJE NA KTÓRYM PRZETWARZA SIĘ DANE OSOBOWE
	POKÓJ  NR  2
	1. Intel (R) Celeron (R) CPU

2. Intel (R) Celeron (R) CPU 

3. Intel (R) Celeron (R) CPU   

4. Oki Microline 3321

5. hp psc1315 all-in-one

6. hp LaserJet 1160
	3413/ST

3412/ST

FSV ST/0246/11

141/MM

2199/MM

1618/ST
	2006

2006

2007

2004

2004

2006
	1. Microsoft Office Professional Edition 2003 OEM

1. Microsoft Office Professional Edition 2003 OEM

1. Microsoft Office Professional 2007

2. MS Works 9 SE PL

- System FKB

- Program FBK

- program przelewy



	POKÓJ NR 3


	1. Tracer Intel(R) Care(TM) 2CPU

2. hp DeskJet 3820
	FSV ST/0160/08

1595
	2007

2003
	1. Microsoft Office Professional Edition 2003



	POKÓJ NR 1
	1. Nootebok

Hp Compaq 6510b

2. Drukarka

Hp LaserJet P2015dn
	FSV ST/0245/11

FSV ST/0244/11
	2007

2007
	1. Microsoft Office Professional Edition 2003

2. System STW A

f-ra 1370/08



	POKÓJ NR 4
	1. Intel (R) Celeron (R) CPU 

( Agnieszka)

2. Intel (R) Celeron (R) CPU

3. hp LaserJet 1160

4. Oki Microline


	2199/MM

2199/MM

499/MM
	2004

2004

2004

2003
	1. Microsoft Office Professional Edition 2003

2. System WIP 307-A

1. Microsoft Office Professional Edition 2003

2. System Pogrun

MS Windows XP Professional PL x2

	PKÓJ NR 11
	1. Softon IC 2000

2. hp LaserJet 1015

3. Notebook hp 6510b T 7300
	96/MM

518/MM

FSV ST/0338/12
	2004

2004

2007
	1. Microsoft Office Basic Edition 2003

· oprogramowanie świadczenia rodzinne Ezar

· oprogramowanie przelewy 

     ( 2004)

2.Microsoft Office 2007

MS Works 9 SE PL (1,22)

	POKÓJ NR 11
	1.Monitor Flatron l1718 S LG  

2. Intel (R) Celeron (R) CPU

3. Komp LG  

4. hp LaserJet 1015

5. Oki Microline 3321

6. Oki Microline 3321

7. Oki Microline 3321 USB


	FSV ST/0254/06

3411/ST

96/MM

4205/ST

FSV ST/ 0103/05/08
	2007

2006

2004

2003

2006

1997

2008
	1. Microsoft Office Professional Edition 2003 OEM

2. Cyberlink  Power DVD

3. Microsoft Word 2002

· system ELUD

· oprogramowanie EPOD

· program USC



	POKÓJ NR 12
	1. Intel (R) Celeron (R) CPU


	882/MM
	2005
	1. Microsoft Office Professional Edition 2003

2. Cyberlink  Power DVD

3. Oprogramowanie obieg dokumentów

4. Program LEX- 0021

	POKÓJ NR 13
	1. Tracer Intel(R) Celeron(R)

2. hp LaserJet 1160
	4204/ST

3814/MM
	2006

2005
	1. Microsoft Office Professional Edition 2003 OEM

2. Oprogramowanie wybory

	POKÓJ NR 20
	1. Acer Aspire 3613 LCi


	3814/MM


	2005


	1. Microsoft Office Basic Edition 2003



	POKÓJ NR 19
	1. hp LaserJet 1160

2. Oki Microline
	3611/MM
	2005

1998
	

	POKÓJ NR 35
	1. Softon IC 2000

2. Skaner

3. Monitor LCD Samsung 17

4. Serwer
	96/MM

96/MM

4218/MM
	2004

2004

2005

2005
	- oprogramowanie Novell

1.Microsoft Office XP Small Business

2. Ewidencja sprzętu komputerowego i oprogramowania

F-ra 1025282-01-3-R

3. Avast Professional

	POKÓJ NR 32
	1. Zestaw komputerowy

2. Urządzenie wielofunkcyjne hp PSC 1410


	FSV ST/0093/01/09

ujawniony
	2009
	

	POKÓJ NR 40
	1. Intel (R) Cave (TM) 2 Duo CPU


	FSV ST/0295/11
	2007
	1. Microsoft Office Professional 2007



	POKÓJ NR 4
	1. Notebook hp NC 6320


	5478/ST
	2006
	1. Microsoft Office Professional Edition 2003

- system ALK 2.04 A

	POKÓJ NR 21
	1. Notebook hp 6510 b
	FSV ST/0283/09
	2007
	1. MS Office 2003 Professional Pl

	POKÓJ NR 5 
	1. Intel (R) Celeron (R) CPU   

2. Intel (R) Cave (TM) 2 Duo CPU

3. Drukarka hp LaserJet 1018

4. Urządzenie wielofunkcyjne hp DeskJet F380
	4215/MM

FSV ST/0067/07

FSV ST/0353/06

FSV ST/0340/06

882/MM

07702/08

FSV ST/0254/06
	2005

2008

2007
	1. Microsoft Office XP Small Business

2. MS Windows XP Proffesional 

4. MS Windows XP Proffesional

	POKÓJ NR 6
	1. Intel(R) Core(TM) 2 Duo CPU

2. Drukarka HP LJ P2055DN
	FSV ST/0114/09/08

FSV ST/0060/06/09
	2008

2009
	1. Microsoft Office Professional 2007

2. System POST

f-ra 1370/08

	POKÓJ NR 8 


	1. Intel (R) Celeron (R) CPU

2. Komputer

3. hp LaserJet P2015dn
	1951/MM

FSV ST/0299/09/08
	2002

2008
	1. Microsoft Office Basic Edition 2003 OEM

2. Oprogramowanie Office x 2

	POKÓJ  NR  13
	1. Komputer


	FSV ST/0210/09/08


	2008


	1. Microsoft Office Professional 2007

2. System FA+ A

f-ra 1370/08

	POKÓJ NR 7
	Drukarka rezerwowa
	FSV ST/

0198/02
	2007
	

	 KLUB AA
	Notebook HP 
	FSV ST/0417/12
	2007
	MS Office 2007 Basic

	Pokój nr 7
	1. Intel (R) Celeron (R) CPU

2. DeskJet hp F2180
	882/MM

06542/08
	2005

2008
	1. Microsoft Office Basic Edition 2003

2. Cyberlink  Power DVD

	POKÓJ NR 12
	Notebook
	FSV ST/0173/12/09
	2009
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