ZARZADZENIE Nr 16/2011

Wojta Gminy KoZminek
z dnia 21.03.2011 r.

w sprawie powolania komisji do dokonania przegladu dokumentacji niejawnej
oznaczonej klauzulg ,,zastrzezone” i ,,poufne” w Urzedzie Gminy w KoZzminku oraz
dokonania czynno$ci zwigzanych z likwidacja Kancelarii Tajnej .

Na podstawie art.33 ust.3 i 5 ustawy z dnia 08 marca 1990r.0 samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. Nr 142 z 2001 r poz.1591 z pézn.zm.) oraz na podstawie art.6 ust.4, art.42
ust.1 i 6 oraz art.181 ust.1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych

(Dz. U. Nr 182 poz.1228, postanawiam co nastgpuje:

§1

1. Z uwagi na zmiang z dniem 1 stycznia 2011 r. przepisow ustawy o ochronie
informacji niejawnych postanawiam dokona¢ likwidacji kancelarii tajnej w Urzedzie
Gminy w Kozminku.

2. Prowadzenie ewidencji materiatéw niejawnych oraz wszelkich spraw zwigzanych z
rejestrowaniem, wydawaniem dokumentéw niejawnych powierzam pracownikowi ds.
prowadzenia kancelarii materiatlow niejawnych —Inspektorowi ds. Ewidencji Ludnosci
Pani Janinie Nadobnej posiadajacej stosowne uprawnienia dostgpu do informacji
niejawnych o klauzuli ,,poufne”.

§2

Celem dokonania wlasciwego przegladu dokumentacji niejawnej , powoluje komisje w
sktadzie:

1. Marianna Twardowska - przewodniczaca,
2. Janina Nadobna - czlonek,
3. Danuta Wozniak - cztonek.

§3

W zwiazku z likwidacja kancelarii Tajnej :
1. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych i dokona sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego , w tym pieczgcel 1 stempli,
2. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych zgromadzonych w Kancelarii.

a. Dokumenty posiadajace warto$¢ archiwalng dla ktorych minagl ustawowy okres
ochrony , zakwalifikuje do przekazania do archiwum zakladowego po uprzednim
przedtozeniu Wojtowi Gminy Kozminek do zatwierdzenia.

b. Dokumenty nie posiadajace wartosci archiwalnej, dla ktorych minagt ustawowy
okres ochrony, zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednieniem obowiazujacych
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