Zarzgdzenie Nr 65
Wajta Gminy KoZzminek
z dnia 28 listopada 2014r.

zmieniajgce zarzqdzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
KozZminek .

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.z2001r. Nr 142
, poz. 1591 z pézniejszymi zmianami ) zarzqgdzam co nastepuje :

~—~W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy KoZminek stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia Nr
20/2014 Wdjta Gminy Kozminek z dnia 5 maja 2014r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy KoZminek wprowadza sig nastepujace zmiany : '

P

§1

1.§ 23 dodaje sie punkt 14 w brzmieniu :
- Stanowisko ds. utrzymania czystosci i porzadku w gminie :

1.

Prowadzenie dziatalnoéci informacyijnej i edukacyjnej w zakresie prawidtowego gospodarowania

odpadami .

Nadzorowanie gospodarowania odpadami w tym realizacje zadan przez podmioty odbierajace
odpady .

Prowadzenie spraw objetych ustawa o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach w zakresie
zwierzat.

Prowadzenie ewidencji:

- deklaracji sktadanych przez wtascicieli nieruchomosci o wysokosci opfaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi oraz kontrola ww. deklaracji

- zbiornikéw bezodptywowych oraz przydomowych oczyszczalni Sciekéw w celu kontroli
czestotliwosci ich oprdzniania

- uméw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci na ktorych
terenie prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza w celu kontroli wykonywania przez wiascicieli
nieruchomoéci obowigzkéw wynikajacych z ustawy .Przygotowywanie danych do przetargu .
Przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach : okreslania wysokosci opfaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, wysokosci zalegtosci z tytutu opfaty za
gospodarowanie odpadami, umorzer, rozktadania na raty,

Opracowywanie uchwat z zakresu obejmowanego przez ustawg o utrzymaniu porzadku i
czystosci w gminach

Prowadzenie bezposrednie obstugi interesanta

Sporzadzanie prawem wymaganych sprawozdan

Przygotowywanie danych do projektu budzetu

. Prowadzenie rejestru przypisow i odpisow optaty

. Poboru optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

.Prowadzenie rachunkowosci podatkowej

. Prowadzenie egzekucji optaty

. Kontrolowanie terminowosci wptat

. Zabezpieczanie wiekszych zalegtosci optaty na nieruchomosciach przez hipoteki celem

zabezpieczenia ich przedawnieniu



16. Terminowe wszczynanie postepowania zmierzajgcego do przymusowego s'ciégania naleznosci z
tytutu optaty polegajacych na wystawianiu upomnien i tytutéw egzekucyjnych oraz
przekazywanie ich wtasciwym urzedom skarbowym

17. Stosowanie obowigzujgcego jednolitego rzeczowego wykazu akt.

18. Stosowanie zasad dotyczacych wewnetrznego obiegu akt.

19. Usprawnianie wtasnej organizacji, metod i form pracy.

20. Przygotowywanie akt do archiwum z zakresu prowadzonego stanowiska — zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

§ 2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Organizacyjnego .
§3

~ Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015r. i podlega ogtoszeniu w sposob zwyczajowo
Drzyjety.
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Joanna Karpisiewicz



